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“Pravo na informaciju je osnovno ljudsko pravo i ... mjerilo svih prava kojima su se
Ujedinjene nacije posvetile.” (iz Rezolucije Generalne skupstine UN 1946. godine)

UvVOD

Zakon o slobodi pristupa informacijama (,,Sluzbene novine FBiH* broj:32/01) ustanovljava
opée pravo svakog lica na pristup informacijama koje su u posjedu vlade i drugih javnih
organa.

U skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u FBiH safinjen je i ovaj registar
informacija koje su u posjedu Op¢ine Bosanski Petrovac.

Indeks registar, uz nazive opcinskih sluzbi i imena odgovornih lica u sluzbama, sadrzi
osnovne vrste informacija koje sluzbe, s obzirom na svoj djelokrug rada posjeduju. Za
informacije koje nisu navedene u Indeks registru, mozete se obratiti sluzbeniku za
informisanje.koji ¢ée Vam pojasniti na¢ine na koje mozete do¢i do informacije.

OPCINSKE SLUZBE I VRSTE INFORMACIJA
KABINET OPCINSKOG NACELNIKA

Kontakt osoba:
Bajazid Hadzalié
Telefon:037/883-596

Propisi opé¢inskog nacelnika (pravilnici, uputstva, naredbe)

Akti op¢inskog nacelnika (odluke, rjeSenja, zakljucci, naredbe i dr.)

Program rada op¢inskog nacelnika

Informacije vezano za provodenje opéinske politike, izvriavanje opéinskih propisa i
op¢ih akata.

SLUZBA ZA OPCU UPRAVU, DRUSTVENE DJELATNOSTI, STRUCNE POSLOVE
OPCINSKOG VIJECA 1 ZAJEDNICKE POSLOVE

Kontakt osoba:
Alma Mehmedbegovi¢-Kartal
Telefon:037/883-580

e izvrSavanje i obezbjedivanje izvrSenja zakona,drugih propisa i akata iz oblasti opce
(opste) uprave,

e poslovi prijemne kancelarije i kancelarijsko poslovanje za potrebe svih opcinskih
(opstinskih) sluzbi za upravu koje obuhvata: prijem poste, zavodenje predmeta i akata
u odgovarajuce knjige evidencije, zdruZivanje akata, dostavljanje predmeta i akata u
rad, otpremanje poste 1 arhiviranje predmeta i akata,

e poslovi ovjere potpisa,rukopisa i prepisa,
poslovi pravne pomoci i kancelarijskog poslovanja,

* poslovi mati¢nog ureda koji obuhvataju: vodenje mati¢nih knjiga rodenih, vjenc¢anih i
umrlih, upis promjena u mati¢nim knjigama,
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naknadni upis u mati¢ne knjige rodenih uz konstataciju ¢injenice drzavljanstva za lica
koja su stekla drzavljanstvo BiH ,izdavanje uvjerenja o podacima i Cinjenicama
upisanim u mati¢ne knjige, provodenje postupka zaklju¢enja braka,

poslovi upravnog rjesavanja u prvom stepenu iz djelokruga opce (opSte) uprave,
poslovi birackih spiskova,

davanje odgovora na pitanje organa zakonodavne izvrine vlasti i pravnih i fizickih

lica koja se odnose na njenu nadleznost,

izrada analiza,izvje$taja te vodenje statistickih podataka u oblasti opée uprave i
drustvenih djelatnosti,

bavljanje svih poslova vezano za Zakon o slobodi pristupa informacijama,

poslovi osnivanja statusnih promjena,registracije i vodenja registra mjesnih zajednica i
rad mjesnih zajednica,

poslove vezane za problematiku izbjeglih i raseljenih lica (popis,registracija i vodenje
evidencije

raseljenim licima i izbjeglicama) ,

stru¢no obrazovanje i usavriavanje sluzbenika I namjestenika,

davanje stru¢ne pomo¢i u pripremi sjednica Opéinskog vijeca,

izrada Sluzbenog glasnika i zapisnika vijeca I radnih tijela Opc¢inskog vijeca,

izrada akata koje je usvojilo Op¢insko vijece,

administrativno tehnicki poslovi za Op¢inskog nacelnika.

SLUZBA ZA FINANSIJE, BUDZET I RACUNOVODSTVO
Kontakt osoba:

Adnan Hadzi¢

Telefon:037/883-607

izrada analiza.izvjeStaja,informacija I drugih stru¢nih i analitickih materijala,

izrada prednacrta,nacrta i prijedloga budZeta i rebalansa,

izrada periodi¢nih i godi$njih obratuna,tromjese¢nih i mjese¢nih finansijskih planova
na osnovu finansijskih planova korisnika budzeta,

izrada analiti¢kih informativnih i drugih materijala u okviru propisane metodologije
(tipski izvjestaji, redovne i periodi¢ne informacije),

vodenje evidencije, pracenje i izvjeStavanje Opéinskog nacelnika i resorne sluzbe o
ostvarenim prihodima i rashodima,

predlaganje mjera za poboljsanje naplate i namjensko tro$enje budzZetskih sredstava,
vodenje knjigovodstvene evidencije iz oblasti racunovodstva,platnog prometa
blagajni¢kog poslovanja,

provodenje politike i smjernice javnih finansija,

vodenje evidencija dobavlja¢a, odnosno ponudaca s kojima Opéina ima saradnju u
okviru nabavki,

izrada prednacrta, nacrta i prijedloga normativnih akata budzeta i izvrSenja budZeta,
pracenje realizacije ugovora o nabavkama,

vrsi obradun placa i drugih primanja,

vr8i placanje i prijenos sredstava sa transakcijskog racuna,



knjizi sve financijske promjene po dokumentima u glavnoj i pomo¢nim knjigama, te
vodi 1 druge evidencije iz oblasti racunovodstva, platnog prometa i blagajnickog
poslovanja,

blagovremeno vrsi knjiZzenja po periodi¢nom i zavr§nom racunu,

vodenje postupka i izdavanje uvjerenja o kojima se vodi sluzbena evidencija,
statistiCka istraZivanja po program statistickih istraZivanja od interesa za FBiH i
op¢ine iz djelokruga rada Sluzbe

pripremu zahtjeva za budZet i odgovornost za vlastite prihode,

prikupljanje i obradu drugih statisti¢kih podataka zna¢ajnih za izradu informacija,
analiza, planova i razvojnih programa Opcine,

vodenje postupka i izdavanje uvjerenja iz djelokruga rada Sluzbe,

izrade informacija,analiza, izvje§taja i drugih stru¢nih analiti¢kih materijala iz
djelokruga rada Sluzbe,

uspostavljanje,vodenje i azuriranje propisanih evidencija i registara iz djelokruga
rada.

SLUZBA ZA PROSTORNO UREPENJE.KATASTAR. IMOVINSKO-PRAVNE
POSLOVE
Kontakt osoba:

Zehra Omeragic
Telefon:N37/883-596

izvrSavanje i obezbjedivanje izvravanju zakona, drugih propisa i opéih akata u
oblastima prostornog uredenja, gradenja, koristenja i uredenja gradevinskog zemljista,
1 imovinsko-pravne oblasti,

sprovodenje utvrdene politike u pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe,

vrienje statisticke obrade podataka o poslovima iz oblasti za koje je osnovana,
analiticko pracenje stanja i kretanja u oblastima za koje osnovana,

staranje o realizaciji i pracenje realizacije budzetskih sredstava odobrenih za poslove
iz nadleZnosti Sluzbe,

izradu propisa i drugih akata koje donosi Opcinsko vijece i Op¢inski nacelnik, davanje
misljenja, prijedloga i sugestija kod izrade propisa i drugih akata koje usvajaju
nadlezni organi Kantona i Federacije, iz oblasti za koje je osnovana,

vrSenje struénih poslova u pripremi, donoSenju i provodenju prostorno-planske
dokumentacije (Prostorni plan, Urbanisti¢ki plan, Regulacioni plan, Urbanisti¢ki
projekti i Planovi parcelacije),

obavlja upravno-pravne i druge stru¢ne poslove kao $to je: premjer, uspostava i
obnova katastra nekretnina, katastra zemljiSta i zgrada, komunalnih uredaja i
instalacija, vodenje tehnicke arhive originala planova i upisa prava na nekretninama
po sluzbenoj duZnosti i po zahtjevu stranaka, svojinsko pravne i druge stvarno pravne
odnose na nekretninama

nadziranje izvrSavanja stru¢nih poslova iz blasti koriStenja i uredenja gradevinskog
zemljista,

vrienje poslova i priprema dokumentacije potrebne za obnovu i sanaciju stambenog
fonda, kao i objekta u vlasnistvu Opcine,



vrienje upravnog 1 stru¢nog nadzora nad radom pravnih subjekata kojima Opéina
povjeri vr$enje odredenih upravnih i stru¢nih poslova iz nadleznosti Sluzbe, te vrienje
i drugih upravnih i stru¢nih poslova iz oblasti za koje je osnovana, utvrdenih zakonom
i drugim propisima koji su joj dati u nadleZznost,

izvrS8avanje i obezbjedivanje izvrSavanja zakona, drugih propisa i opéih akata u
oblastima imovinsko-pravnih poslova

vrienje imovinsko-pravnih poslova u vezi sa nekretninama na kojima Opcina ima
pravo raspolaganja,

provodenje postupka rjesavanja imovinskopravnih odnosa na gradevinskom zemljiStu,
provodenje postupka rjeSavanja imovinskopravnih odnosa nastalih eksproprijacijom
nekretnina,

vrienje odredenih poslova u postupku privatizacije i restitucije nekretnina

rjeSavanje pitanja prava preCe kupovine nekretnina i pitanja zakupa nepokretnosti u
drzavnoj svojini,

rjeSavanje o pravima na nekretninama u skladu sa zakonom,vrienje povrata napustenih
nekretnina u vlasniStvu gradana sve dok postoje nekretnine koje nisu vracene,

vrSenje i drugih upravnih i stru¢nih poslova utvrdenih zakonom i drugim propisima,
koji su joj dati u nadleZnost.

SLUZBA ZA CIVILNU ZASTITU I VATROGASTVO
Kontakt osoba:

Rifet Gutli¢

Telefon:037/883-597

studijsko-analiticki,stru¢nooperativni, operativno -tehnicki poslovi u oblasti zastite i
spaSavanja ljudi materijalnih dobara kao i rad Teritorijalno vatrogasne jedinice
organizira,priprema i provodi zastitu i spasavanje ljudi i materijalnih dobara na
podrucju opéine,

izraduje procjenu ugrozenosti za podrudje opéine,

priprema program zastite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesreca u opéini,

predlaze plan zastite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesreca u op¢ini,

predlaganje mjera 1 programa za unapredenje zastite i spasavanja na podrué¢ju opé¢ine
organiziranje i koordiniranje provodenja mjera zastite i spasavanja,

predlaze program samostalnih vjezbi i izraduje elaborat za izvodenje vjezbi Civilne
zastite u op¢ini,

pracenje stanja priprema za zaStitu | spaSavanje i predlaze mjere za unapredenje
organiziranja i osposobljavanja Civilne zastite

organizira, izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodenju li¢ne i uzajamne
zastite,

vrienje popune ljudstvom Stabova Civilne zastite ,Sluzbi zatite i spasavanja i jedinica
Civilne zastite i odreduje povjerenike Civilne zastite i osigurava njihovo opremanje
materijalno- tehnickim sredstvima, te organizira, izvodi i prati realizaciju njihove
obuke,

priprema propise u oblasti zastite i spaSavanja iz nadleznosti opcine,



» vodi propisane evidencije i vr$i druge poslove zaStite i spaSavanja u skladu sa
Zakonom I drugim propisima,

e spreCavanje Sirenja pozara i1 gasenje pozara,

e spaSavanje ljudi i materijalnih dobara zahvacenih pozarom i drugim elementarnim
nepogodama,

e vrdi kontrolu sprovodenja mjera zastite od pozara utvrdenih Planom zastite od pozara

1 Odlukom o mjerama o zatiti od pozara, kao I onih mjera ¢ije ne sprovodenje moze

imati utjecaj na blagovremenosti i smanjenje efikasnosti vatrogasne intervencije o

¢emu se sa¢injava Zapisnik,

vrsi prevoz pitke vode ugrozenom stanovnistvu,

vtsi kontrolu ispitivanja i punjenja svih vatrogasnih aparata,

v13i kontrolu pritiska 1 protoka hidrantske mrezZe,

vrii ispumpavanje vode iz podrumskih prostorija,

poslovi osmatranja i uzbunjivanja,

SLUZBA ZA OBRT, PODUZETNISTVO,RAZVOJ I POLJOPRIVREDU
Kontakt osoba:

Bobana Velaga Lipi¢

Telefon:037/883-600

e studijsko-analiticki, struéno-operativni,informaciono-dokumentacioni i
operativnotehnicki poslovi koji se odnose na koordiniranje, pripremu i izradu
prijedloga op¢inske razvojne strategije,

e izrada pojedinac¢nih planova i projekata razvoja Opcine kojim se aplicira potencijalnim
investitorima, donatorima i nadleZznim organima

e statisticka istrazivanja iz nadleZnosti Sluzbe po Programu statistickih istrazivanja od
interesa zaF BIH: godi3nji obratun bruto vrijednosti poljoprivredne proizvodnje
individualnog sektora, redovni kvartalni i godisnji izvjeStaji iz oblasti stoCarstva-
individualni i privredni sektor, izvjestaji o zasijanim poljoprivrednimpovriinama i
prinosima (oblast ratarastva,povrtlarstva i vocarstva), izvjestaji odistribuciji u oblasti
trgovine

e izvjestaji o obavljanju djelatnosti u oblasti ugostiteljstva i obrta, izvjestaji iz oblasti
turizma i turistickih resursa i dr.

e druga statisticka istrazivanja od znaCaja za strategiju razvoja opcine, izradu
pojedina¢nih planova i programa razvoja opcine,

o predlaganje i pracenje realizacije prioritetnih programa javnih investicija od interesa
za opc¢inu koji se odnose na implementaciju projekata, koordinaciju poslova u
postupku pripreme razvojne strategije opcine i prioritetnih programa i projekata,

» dostavljanje prioritetnih programa i projekata, pracenje i izvjeStavanje DCU (jedinica
za upravljanje i koordinaciju sredstava za razvoj u Federalnom ministarstvu financija)
o implementaciji istih, te suradnja sa DCU [ organizacionim jedinicama
uspostavljenom u Kantonu,

e izrada informacija, analiza, izvje$taja i stru¢nih analitickih materijala iz djelokruga
Sluzbe,

e pracenje stanja u javnim poduzec¢ima kojim je osniva¢ Opcina,



ostvarivanje suradnje sa nevladinim organizacijama, mjesnim zajednicama I
udruZenjima gradana u cilju izrade informativnih i planskih dokumenata iz djelokruga
Sluzbe,

analiza poslovanja privrednih subjekata, izrada i predlaganje programa kojima op¢ina
poti¢e unapredenje rada i brzi lokalni razvoj kao i iniciranje i sudjelovanje u realizaciji
dogovora sa nosiocima razvoja odnosno predstavnicima poduzetni¢kih zajednica
op¢ine i kantona a s ciljem brzeg unapredenja razvoja privrede | poduzimanje
odgovaraju¢ih mjera,

normativno-pravni i operativno-tehni¢ki poslovi iz oblasti privrednih djelatnosti i
djelokruga rada Sluzbe,

izrada pojedina¢nih upravnih akata, odobrenja za rad i utvrdivanje propisanih
minimalno tehni¢kih i drugih uslova opremljenosti poslovnih prostora za obavljanje
privrednih djelatnosti fizickih i pravnih lica u skladu sa vaze¢im zakonskim propisima
rjeSavanje i u drugim upravnim stvarima u prvostepenom postupku u predmetima iz
djelokruga Sluzbe,

pripremanje i kompletiranje potrebne dokumentacije i organiziranje rada komisije za
utvrdivanje propisanih minimalno-tehnic¢kih uvjeta opremljenosti poslovnih prostora
za obavljanje privrednih djelatnosti pravnih i fizickih lica u skladu sa zakonom,
uspostavljanje, vodenje i azuriranje propisanih evidencija i registara iz djelokruga
trgovine, ugostiteljstva i obrta , fizickih i pravnih lica

ovjera trgovackih knjiga po vaze¢im propisima i vodenje Upisnika istih

vodenje Registara redova voznje,priprema propisa, op¢ih i drugih akata iz djelokruga
Sluzbe koje donosi Op¢insko vijece ili Op¢inski nacelnik, kao i davanje misljenja I
sugestija kod izrade propisa i drugih akata koje pripremaju i usvajaju nadlezni organi
Federacije i Kantona,

uspostavljanje, vodenje i azuriranje propisanih evidencija i registara iz djelokruga
poljoprivrede za fizicka i pravna lica

izdavanje uvjerenja iz sluzbenih evidencija i registara koji se vode u Sluzbi a za oblast
poljoprivrede fizickih i pravnih lica

obrada zahtjeva fizi¢kih i pravnih lica za ostvarivanje prava na novéane podrske iz
oblasti primarne poljoprivredne proizvodnje, ruralnog razvoja i investicijskih ulaganja,
za fizicka i pravna lica

vodenje evidencije o raspoloZivim resursima za razvoj poljoprivredne proizvodnje
obrada zahtjeva za koristenje poljoprivrednih povrsina u drzavnom vlasnistvu u svrhu
razvoja poljoprivrede,

organizovanje stru¢nih teoretskih i prakti¢nih edukacija i studijskih pitovanja, uceice
na sajmovima i izlozbama, u svrhu unapredenja privrednog razvoja

izrada stru¢nih misljenja i uputa u skladu sa pravilima struke i materijalnim propisima
na zahtjev gradana, sluzbi, Nacelnika, ustanova i institucija.

saradnja sa inspekcijskim sluzbama vezanim za djelokrug rada Sluzbe , shodno
vaze¢im zakonskim propisima

1zrada mjesecnih i godidnjih planova i programa rada u okviru djelokruga Sluzbe
provodenje utvrdene politike o pitanjima iz nadleznosti Sluzbe te izvrSavanje I
obezbjedivanje izvrSavanja zakona,drugih propisa i op¢ih akata u okviru prava i
duznosti op¢ine u oblasti privrede i razvoja



SLIJZBA ZA STAMBEN O KOMUNALNU DJELATNOST, VODOPRIVREDU I
ZASTITU OKOLISA
Kontakt osoba:

Jasmin Gredel;
Telefon:037/883-615

sprovodenje utvrdene politike u pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe,

rjeSavanje u upravnim stvarima u prvostepenom postupku u pitanjima iz nadleZnosti
Sluzbe,

vrienje statisti¢ke obrade podataka o poslovima iz oblasti za koje je osnovana,
analitiCko pracenje stanja i kretanja u oblastima za koje osnovana,

staranje o realizaciji i pracenje realizacije budZetskih sredstava odobrenih za poslove
iz nadleznosti Sluzbe,

izradu propisa i drugih akata koje donosi Opéinsko vijece i Opéinski nacelnik, a koje
su u nadleznosti Sluzbe

davanje misljenja, prijedloga i sugestija kod izrade propisa i drugih akata koje usvajaju
nadleZni organi Kantona i Federacije, iz oblasti za koje je osnovana,

vrienje poslova iz oblasti zastite okoli$a u pitanjima iz nadleznosti Op¢ine,

vrienje upravnog i struénog nadzora nad radom pravnih subjekata kojima Op¢ina
povjeri vrienje odredenih upravnih i struénih poslova iz nadleznosti Sluzbe, te vrienje
i drugih upravnih i struénih poslova iz oblasti za koje je osnovana, utvrdenih zakonom
i drugim propisima koji su joj dati u nadleznost,

izvriavanje i obezbjedivanje izvrSavanja zakona, drugih propisa i op¢ih akata u
oblastima stambeno-komunalnih poslova,

pracenje izvrSavanja stru¢nih poslova iz oblasti komunalnih djelatnosti, individulane i
zajedniCke komunalne potrosnje,

u stambenoj oblasti, vodi evidenciju svih stanova u stambenim zgradama, zakljucuje
ugovore o koristenju stana, zakljucuje ugovore o odrzavanju stambenih zgrada prema
Zakonu o stambenim odnosima, vrsi povrat stanova, vrsi prenos stanarskog prava,
izradu PS obrazaca, vodi evidenciju privremenih korisnika, alternativnih, nuznih i
socijalnih korisnika, vodi evidenciju i donosi rjeSenja o prinudnoj upravi zgrada te vrsi
koordinaciju sa upraviteljem;

obavljanje poslove vrsenja i pracenje izvrSavanja stru¢nih poslova iz oblasti cestovnog
prometa i javnih cesta koji su zakonom dati u nadleznost Op¢ine

prati stanje u oblasti ekologije i vrsi prikupljanje i obradu statistickih podataka u vezi s
ekologijom,

pracenje stanja i rjeSavanja u oblastima voda i zastite okolisa

saradnja sa udruzenjima gradana, ekoloskim drustvima i $kolskim ekoloskim
sekcijama

vrdi nadzor nad provodenjem uredenja gradevinskog zemljista kad investitor preuzme
obavezu istoga,
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